11/09/2018 PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

GABINETE DO PREFEITO
LEI N° 794/2018

Dispée sobre a Concessdo de Diarias para autoridades, servidores ou representantes da Administragdo Publica Municipal.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE - RN FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona
a seguinte Lei:

Art. 1°. Ao servidor da Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Maxaranguape, inclusive as autoridades municipais, que se deslocar
de sua sede ou lotacdo, eventualmente e por motivo de interesse do servigo, em missdo, representagdo oficial, estudos, participacdo em cursos ou
eventos de capacitagdo profissional, para outros municipios do Estado do Rio Grande do Norte, do Territorio Nacional, ou, ainda, outros paises, faz
jus a percepcdo de diaria(s) de viagem para fazer face as despesas com hospedagem e consequente alimentagdo, nos termos desta Lei.

Art. 2°. Os 6rgdos e entidades devem realizar a programag@o mensal das didrias a serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administracao,
Logistica, Gestdo Integrada e Materiais mediante o preenchimento do formulario “Programacido Mensal de Diarias de Viagem”, consoante 0 Anexo
IL

Paragrafo tinico - Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia, observado o disposto no artigo 11, § 1°, inciso II.

Art. 3°. A concess@o de diaria fica condicionada a existéncia de cota or¢amentaria e financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade, para a
finalidade a qual se destina.

Art. 4°. Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo I desta Lei.

§1°. As diarias serfio pagas em moeda corrente do pais facultada a possibilidade de pagamento com depdsito ou transferéncia para a conta corrente
bancaria sob a titularidade do viajante.

§2°. O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto, os valores das didrias de viagens constantes da Tabela do
Anexo I desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo da variagdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

§3°. O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de funcdo publica, € no exercicio de cargo em comissdo, receberd o valor da didria pela
dotagdo do 6rgao onde exerce a fungdo cujo desempenho das atividades motivou a viagem.

§4°. E vedada a concessdo de diarias com o objetivo de remunerar quaisquer outros servigos, encargos ou finalidades.

Art. 5°. Sdo competentes para autorizar a concessdo de diaria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, sendo reconhecidos como
autoridade concedente:

I — O Chefe do Poder Executivo Municipal, em relagao ao Vice-Prefeito, aos Secretarios Municipais e equivalentes, aos diretores e servidores das
Autarquias, das Fundagdes e Empresas Publicas do municipio;

II — O Secretario Municipal de Administragdo, Logistica, Gestdo Integrada e Materiais, em relagdo ao Prefeito, e aos servidores publicos, quanto tal
competéncia for devidamente delegada por ato do Chefe do Poder Executivo.

§1°. A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizagdo do formuléario, conforme Anexo III desta Lei.

§2°. O formulario devera ser entregue a autoridade concedente no prazo minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia da viagem ou da comprovada
necessidade de realizag@o da despesa, sob pena de ser denegada por falta de tempo habil para disponibilizagdo.

Art. 6°. O ato administrativo de concessdo da diaria devera conter:

I — 0 nome da autoridade ou servidor a que se concede a diaria;

II — o cargo ou a fungdo que exerce;

III — o 6rgdo ou entidade de lotagao;

IV — a dotag@o da fonte orgamentaria do recurso;

V — o Grupo ao qual estiver enquadrado, conforme o Anexo I, desta Lei;

VI — a descrigdo sucinta do servigo ou missdo a ser executado;

VII — a duragéo prevista do afastamento, com a data de saida e de retorno a sede;
VIII — a importancia total a ser paga;

Art. 7° - A diaria ¢ devida a cada dia de afastamento, por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, tomando-se como termo inicial e final para contagem
dos dias, respectivamente, os dias e as horas de partida e de chegada a sede.
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§1°. Sera devida 50% (cinquenta por cento) da didria integral, por meio de ressarcimento, devidamente autorizado pela autoridade concedente:

I — quando o servidor se afastar por periodo inferior a 24 (vinte e quatro) horas, se houver comprovacao de pagamento de hospedagem, por meio de
documento legal;

IT — quando o servidor dispuser de hospedagem oficial gratuita.

Art. 8°. A diaria so6 sera devida se o deslocamento da viagem, para onde a autoridade ou servidor cumprird a missdo ou ficara em hospedagem, seja
superior a 200 (duzentos) quilometros.

Art. 9°. A diaria ndo ¢é devida:

I —no periodo de transito, em que a autoridade ou servidor estiver em retorno;

II — quando deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IIT — quando as despesas de hospedagem ocorrerem por conta de outro 6rgdo ou entidade, que ndo seja ligada ao municipio.

IV — no caso de utilizagdo do contrato para prestagdo de servigos de agenciamento de viagens ou de realizacdo de eventos, que contemple
hospedagem e alimentago.

Art. 10. O servidor que, por convocacdo expressa, afastar-se de sua sede acompanhando, na condi¢do de assessor, o Prefeito, o Vice-Prefeito, o
Secretario Municipal ou autoridade detentora de cargo similar, o Diretor de 6rgdo da Administragdo Publica Indireta, fard jus ao mesmo tratamento
dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

Paragrafo unico. Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma
atividade técnica, serd concedida a todos, didria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior.

Art. 11. As diarias, até o limite de 5 (cinco), serdo pagas antecipadamente, mediante o ato concessivo da autoridade concedente.
§1°. Mediante justificativa fundamentada pelo dirigente maximo do 6rgao ou entidade e autorizagdo da autoridade concedente, as didrias serdo pagas:

I — quando a viagem ultrapassar o limite previsto no caput, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, as diarias excedentes, por meio de
ressarcimento;

II — nos casos de emergéncia reconhecida pelo Chefe do Poder executivo, quando as diarias poderao ser pagas apds o inicio da viagem do servidor;
III — quando a viagem ocorrer ao sabado, domingo ou feriado.

§2°. Na hipédtese do periodo de viagem ser prorrogado, ultrapassando a quantidade de didrias solicitadas, as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado serdo devidas, e serdo pagas nos termos do inciso I, do § 1° deste artigo, apds apresentacdo de comprovacdo da necessidade da
prorrogacdo ¢ de custeio da hospedagem, devendo ser, ainda, reconhecida pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 12. Quando o deslocamento tiver como destino o Distrito Federal, Capital de outro Estado da Federagao, ou cidade com populagdo superior a
500 (quinhentos) mil habitantes, o valor da diaria sera acrescido em 50% (vinte por cento), mediante justificativa fundamentada pelo dirigente
maximo do 6rgdo ou entidade, apresentando comprovagdo da onerosidade da hospedagem, e reconhecida pela autoridade competente.

Paragrafo tinico. No caso de viagem internacional, que se dé para cumprimento de servigos ou missdes no exterior, em casos especiais, serdo
autorizadas, arbitradas e concedidas exclusivamente pela Autoridade Concedente, diarias acrescidas em até 100% (cem por cento).

Art. 13. As diarias ndo utilizadas por motivo de redugdo do periodo de viagem, mesmo que por motivo de for¢a maior, salvo nos casos de despesas
realizadas ndo reembolsaveis, deverdo ser restituidas ao municipio, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados do retorno a sede.

§1°. Caso a miss@o ou o servigo objeto da viagem ndo for realizado por responsabilidade ou culpa da autoridade ou servidor, viajante ou néo, o
causador devera indenizar o municipio em valor igual ao das diarias pagas ao viajante.

§2°. Em caso de descumprimento do §1°, a Administragdo Municipal convertera os valores em créditos, podendo realizar desconto integral direto em
folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§3°. A autoridade ou servidor, que der causa as hipéteses previstas nos §1° deste artigo, estara sujeito ao devido processo disciplinar, assegurados o
direito ao contraditdrio e da ampla defesa.

§4° A reposicdo de valores de didrias sera classificada como receita do municipio, quando for efetivada apds o encerramento do exercicio financeiro,
ou seja, em exercicio posterior, ao que se realizou o pagamento.

Art. 14. E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros, para custeio de despesas de didrias de seu pessoal, em
desacordo com os valores e normas desta Lei.

Art.15. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, a autoridade ou o servidor é obrigado a apresentar relatorio técnico de
viagem, no prazo de 5 (trés) dias tteis, a contar do dia de retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario proprio, conforme Anexo IV desta
Lei, apresentando os comprovantes de cumprimento do servigo ou de realizagdo da missdo, realizando, quando couber, o disposto no artigo 13,
caput..

§1°. Nos casos em que a autoridade ou servidor viajar ¢ ndo fizer uso das diarias pagas antecipadamente, ou deixar de viajar por cancelamento do
servico ou da missdo, apds o retorno, além de prover a devolug@o dos valores, devera apresentar o relatdrio técnico justificando o cumprimento do
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servico ou a motivagdo do cancelamento da viagem.
§2°. A autoridade ou servidor devera apresentar, juntamente ao relatério técnico, comprovantes fiscais de hospedagens ¢ alimentago, quando for
autorizado a viajar, partindo, ou retornando, de local diverso a sede, ou documento comprobatoério de que esteve presente no local de destino para

cumprimento do servigo ou da missao.

§3°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos,
sem prejuizo de outras sangdes legais, € a abertura de processo disciplinar.

Art. 16. A responsabilidade pelo controle das viagens ¢ do(a) Secretario(a) Municipal de Administragdo, Logistica, Gestdo Integrada e Materiais, a
quem cabe examinar o requerimento de diaria, a finalidade da viagem e conferir se o servigo ou a missdo foi realizada, mediante a analise de
documento comprobatdrio de que a autoridade ou servidor esteve presente no local de destino e do relatério técnico de viagem, devendo encaminhar
o referido processo, quando aprovado, a Secretaria Municipal de Finangas, Or¢amento e Planejamento para provisionamento or¢amentario e
financeiro.

Paragrafo unico: Mesmo aprovada a concessdo da viagem ou atestado o cumprimento do servigo ou da missdo pelo Secretario(a) Municipal de
Administragdo, Logistica, Gestdo Integrada e Materiais, podera o Chefe do Poder Executivo, sob ato administrativo, mediante justificativa,

considerar nulo ou invalido o direito a diaria concedida.

Art. 17. A responsabilidade pelo controle das prestagdes de contas é do(a) Secretario(a) Municipal de Finangas, Orgamento ¢ Planejamento, a quem
cabe examinar e atestar a validade dos documentos fiscais, nos casos em que forem exigiveis a apresentacao.

Paragrafo unico. Compete ao Secretario(a) Municipal de Finangas, Or¢camento ¢ Planejamento, com base nos documentos de liquidacdo dos
processos de pagamento de diarias, emitir e encaminhar ao Chefe do Poder Executivo, até o dia 10 (dez) do més subsequente, o mapa de controle das
diarias concedidas pela Administragdo Municipal no més anterior, para avaliagdo e devida aprovagéo.

Art. 18. Aos prestadores de servigos, contratados por necessidade temporaria de excepcional interesse publico, se aplicam o disposto nesta Lei.

Art. 19. Podera o Chefe do Poder Executivo Municipal conceder diaria, em carater excepcional, aos membros de Conselhos Municipais, desportistas,
artistas, personalidade de destaque nacional, estudantes de Centros Educacionais, desde que sejam nascidos ou radicados no Municipio de
Maxaranguape — RN, para:

I — Atender e comparecer a convocagdes oficiais em atividades promovidas por 6rgdo da Unido ou pelo Estado do Rio Grande do Norte;

II — Ser portador de mensagem ou da bandeira do municipio;

III — Participar de evento cultural que manifeste a arte, a cultura e a historia do povo maxaraguapense;

IV — Competir em evento esportivo, tecnologico ou educacional, representando o municipio;

V — Receber prémio ou titulo estadual, nacional ou internacional, no territorio nacional,

VI — Realizarem visitas oficiais, em nome do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. A diaria concedida para os fins previstos neste artigo serdo pagas, apenas, em carater de ressarcimento, apos analise da prestagdo de
contas e autorizada pela autoridade concedente.

Art. 20. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da legislacdo em vigor, conceder, atestar, requerer ou receber diaria indevidamente, em
desacordo com as normas estabelecidas nesta Lei.

Paragrafo unico. A autoridade ou servidor que se enquadrar com ato previsto no caput, respondera, sem prejuizo das sangdes cabiveis, no ambito do
direito Administrativo, do Direito Civil e do Direito Penal, e das penalidades previstas no Cédigo dos servidores do Municipio de Maxaranguape,

solidariamente, devendo, ainda, repor de forma imediata a importancia indevidamente paga, com juros e corre¢do monetaria.

Art. 21. E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribui¢io de carater indenizatério, adotada pelo municipio, de despesas com
alimentagao e hospedagem.

Art. 22. Situagdes excepcionais ou ndo previstas nesta Lei deverdo ser encaminhadas para deliberagdo do Chefe do Poder Executivo Municipal, que
devera regulamentar por meio de Decreto.

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.
Art. 24. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei Municipal n°. 403, de 22 de janeiro de 2001 e disposigdes correlatas.
Maxaranguape/RN, em 15 de dezembro de 2017.

LUIS EDUARDO BENTO DA SILVA
Prefeito Municipal de Maxaranguape - RN

ANEXO I
Tabela de Valores — Diarias

Classificaciio por Destino Parimetro por Faixa Diaria Basica Cidades no Estado do Rio Grande do|Distrito Federal e Demais Capitais de Estado |Cidades localizadas em outros paises

Norte ou com populagio de até 500 mil habitantes e cidades com mais de 500 mil habitantes

Faixa IV - Chefe do Poder Executivo, Prefeito(a) ou|R$520,00 R$780,00 R$1.040,00
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Vice-Prefeito(a), e autoridade convidada para

companhamento ou servidor em assessoramento do

Chefe do Poder Executivo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

Faixa III - Chefe de Gabinete, Secretarios(a),

Secretarios-Adjuntos, Procuradores, Controlador,
Dirigentes Maximos de Orgdo Auténomo, Fundagio e
Autarquia e seus respectivos Vices e aqueles que
exer¢am atividades inerentes a Assessoria direta do

Gabinete do Prefeito(a) ou Vice-Prefeito(a).

R$416,00

R$624,00

R$832,00

Faixa II - Servidor que exerca cargo efetivo ou em
comissdo que exija nivel superior, bem como o servidor
que exerca fungdo publica que exija esse nivel de

escolaridade e os membros de Conselhos Municipais.

R$312,00

R$468,00

R$624,00

Faixa I - Servidor que exera cargo efetivo ou em
comissdo que exija até o nivel médio de escolaridade,
bem como o servidor que exerca fungdo publica que

exija até esse nivel de escolaridade.

R$208,00

R$312,00

R$416,00

ANEXO II

Formulario de Programacio de Viagem

Formulirio de Programacio de

Maxaranguape Estado do Rio Grande do Norte

Viagem Data / /

Unidade Administrativa:

Nome do Servidor Cargo

Data da Viagem (saida)

Data de Retorno (na Sede)

Destino

Aprovagio

Assinatura

Solicitante

do

Chefe do Setor Solicitante

SELGIM

ANEXO III

Formulario de Solicitaciao de Viagem

Formulirio de Solicitagiio de Viagem

Maxaranguape Estado do Rio Grande do Norte

Data

/ /

Unidade Administrativa:

Nome do Servidor Cargo

Data da Viagem (ida)

Data de Retorno

Destino

Lotagdo Matricula

Evento / Motivo da Viagem

Observagdes

Aprovagio

Assinatura  do

Solicitante

Chefe do Setor Solicitante

Autoridade Concedente

ANEXO IV

RELATORIO TECNICO DE VIAGEM

Aprovacio

Solicitante

RELATORIO DE VIAGEM Maxaranguape Estado do Rio Grande do Norte
Data | /-

Unidade Administrativa:
Nome do Servidor Matricula Cargo Data da Viagem (ida) Data de Retorno
Prestaciio de Contas
Relagdo dos Documentos: IQuantidadc de Diarias: |Scrvi(;0 ou Missdo:
Atividades Realizadas
Valor Recebido Didrias nio utilizadas Valor a Restituir Data_ / /

Assinatura do SELGIN SEFOP
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